
受受 講講 者者 募募 集集 中中

オフィスワーク 科オフィスワーク科

日商簿記検定 2 級、全経簿記能力検定１級、全経税務会計能力検定 2 級、全経コンピュータ会計能力検定 3 級

Microsoft Office Specialist（Word・Excel）　【検定料は自己負担、受験は任意です。】

・公共職業安定所に求職申し込みを行っている方で、公共職業安定所長の

  支援指示を受けた方（雇用保険を受給できない方等）

・パソコン初心者～中級者の方

住所又は居所を管轄する公共職業安定所へご相談・お申し込み下さい。

平成２４年１月２３日（月）～２月２７日（月）

受 講 対 象 者

募 集 期 間

受講相談・申込

３０名（併願不可）募 集 定 員

訓練修了後に取得できる資格

土【 ・日・祝日・お盆（8/13 ～ 16）は休み】

平成２４年     月　　   日（木）～平成２４年　　月     　 日（金）　［６ヵ月間］

９：10 ～１５：４０

３ １５ ９ １４

松本経理ビジネス専門学校
訓 練 実 施 施 設 お 問 合 せ・

訓練番号 4-23-20-02-03-0092求 職 者 支 援 訓 練 （ 実 践 コ ー ス ）

松本経理ビジネス専門学校

訓 練 内 容

訓 練 期 間

受講・申込について

選 考 日 時 平成２４年２月２８日（火）
１３：３０～

面接（筆記用具を持参下さい。）選 考 方 法

選考結果通知日 平成２４年３月１日（木）

選 考 会 場 松本経理ビジネス専門学校

※専用駐車場がありませんので、公共交通機関の
　ご利用をお薦めします。（駐輪場は有）
　車での通学を希望される方は近隣の有料駐車場
　をご紹介します。

選 考 に つ い て

受 講 料

無料（テキスト代 14,900 円は自己負担です。）

〒390-0811 松本市中央 1-16-8　 TEL.0263-32-2394　 http://www.mabc.ac.jp/　 E-mail：info@mabc.ac.jp

ヘ ン ミ

担当者：邉見

株式会社の記帳・決算・財務諸表作成および税務申告業務をコンピュータ会計処理を通じて実践的に学び、経理

実務経験者に準ずる評価を得ます。また、日商簿記検定 2 級の取得により企業へのアピール度を高め、一般企

業の経理業務・会計事務所業務を始め、一般事務・工場事務・営業事務等幅広い職種が選択できます。

【訓練目標（仕上がり像）】

　会社の日常的な経理業務から決算・財務諸表作成等の会計処理および所得税・法人税・

消費税の計算・申告に関する知識・技能を習得し、簿記・税務を網羅する経理業務に従事

できる人材を育成します。

ていねいな指導で簿記 ・パソコンが初めての方でも無理なく学べます。

就 職 支 援

キャリアコンサルティング・求人情報の提供・人材事業部の設置をはじめ、受講生の希望や能力・適性に沿った

きめ細かな就職支援策により、早期就職を目指します。



訓練カリキュラム

商 業 簿 記 基 礎

税 務 会 計
所得税法、法人税法、消費税法を中心に、税金の概要、所得の内容、所得金額の計算、課税標準、
所得控除、税額の計算および確定申告書作成に関する知識を習得

コンピュータ会計実習
簿記会計を履修後、売上・仕入・経費・銀行口座等取引の入力、各種帳簿の出力、決算書類の
出力等会計ソフト活用技能を習得

 科 目  内 容

102 時間

24 時間

90 時間

66 時間

66 時間

18 時間

30 時間

時 間

文書作成実習（Word）

表 計 算 実 習（Excel）

職業人講話

基本操作、文字入力、表作成、編集、ビジネス文書作成および Word の実務的活用技能を習得

基本操作、表作成、関数活用、グラフ作成、データベースおよび Excel の実務的活用技能を習得

就職が想定される企業（会計事務所・一般企業の会計部門）での会計・経理業務の見学と体験及び、
税理士・社会保険労務士を招聘し、業務内容についての説明を受け、経理・会計業務の具体的
な理解を深める。

企業会計の仕組み、商品売買・小切手・手形等各種取引の記帳、試算表作成、決算手続および
財務諸表（貸借対照表・損益計算書）作成技能を習得

職場体験・職場見学

職 業 能 力 基 礎 講 習
キャリアインサイト・ＶＰＩ職業興味検査を活用した自己理解や仕事理解を通じ、キャリア形成の方向を明
確にし職業意識の向上を図る。
ビジネスマナー（敬語、接遇、電話応対等）およびグループワークによるコミュニケーション技法の習得。

商 業 簿 記・会 計
「会社法」並びに「企業会計原則」に則り、現金・小切手・手形・株式・社債・固定資産等の管理、
減価償却、特殊商品売買取引等の記帳、試算表作成、本支店会計を含む決算時の財務諸表（貸借
対照表・損益計算書）作成に関する知識を習得

工業簿記・原価計算
「会社法」並びに「原価計算基準」に則り、製造業の現場で求められる材料、労務費、経費の計算・
記帳から、個別原価・部門別原価・総合原価・標準原価等多角的な原価計算法の習得に併せ、
損益分岐分析を用いた短期利益計画等、管理会計に関する知識を習得

78 時間

78 時間

履歴書・職務経歴書の書き方指導およびジョブ・カード作成指導就 職 支 援 講 座 6 時間

経 理 実 務 演 習
商業および製造業における取引の記帳・決算手続きを経て、貸借対照表・損益計算書・株主資
本等変動計算書・製造原価報告書の作成および所得税・法人税・消費税の税額計算および申告
書の作成技能等株式会社の会計・経理従事者に求められる経理実務を習得

108 時間

公共職業安定所の支援指示を受けて求職者支援訓練等を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。
※ 詳しい要件等は、住所又は居所を管轄する公共職業安定所へご相談ください。

職業訓練受講給付金

職業訓練の連続受講について
① ② ①の 後 に 連 続 受 講 が 可 能 な 訓 練 コ ー ス

公 共 職 業 訓 練

公 共 職 業 訓 練

公 共 職 業 訓 練

区 分

求 職 者 支 援 訓 練（基 礎 コ ー ス）

基 礎 演 習 コ ー ス

職業横断的スキル習得コース

実 践 演 習 コ ー ス

[

[

基 金 訓 練 【特 例】

【特 例】

求 職 者 支 援 訓 練（実 践 コ ー ス）又 は

※ 当コース『オフィスワーク科』は求職者支援訓練【実践コース】です。以前、基金訓練（基礎演習コースまたは
    職業横断的スキル習得コース）を受講された方も当コースの受講が可能です。

校 舎 内 紹 介

担当講師プロフィール
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簿 記 会 計 担 当

税 務 会 計 担 当

パソコン実習担当

就 職 支 援 担 当

： 簿記会計指導歴２９年、簿記能力検定上級

： 簿記・税務会計指導歴３８年、職業訓練指導員免許

： パソコン実習指導歴９年、
  マイクロソフト認定トレーナーＭＣＴ2011

： 就職指導歴２９年、ジョブ・カード講習修了

　当校では初心者でも安心して訓練に臨むことができるよう、
親切・ていねいな指導とベテラン講師によるわかりやすい指導
により受講者の理解度向上を図っています。
　また、受講者と教職員の信頼関係を大切にし、授業での質問
や就職の相談がしやすい環境づくりに取り組んでいます。

松本経理ビジネス専門学校

【 修了生の声 】

簿記や税務会計など全ての検定試験に合格できました。先生
方の細やかで熱心なご指導のおかげだと感謝しております。

簿記やパソコンなど職場ですぐに
役立つ知識を身につけることがで
きて、自信につながりました。

授業で不安なところはもちろん、
それ以外のことも何でも聞けて
相談できる先生方や、切磋琢磨
しあえるクラスメイトに出会え、
貴重な時間を過ごすことができ
ました。

職業訓練への取り組み

就 職 率

主な検定合格率

公 共 職 業 訓 練

基 金 訓 練

： ５４コース（平成１２年～平成２１年）

： １２コース（平成２１年～平成２３年）

職業訓練実施実績

日商簿記検定３級 ：６８.２％（全国平均 : 34.4％）

全経簿記能力検定２級 ：９１.１％（全国平均 : 68.6％）

全経税務会計能力検定２級（所得税法） ：９２.３％

MicrosoftOfficeSpecialist（　　　） ：９７.３％

MicrosoftOfficeSpecialist（　　　） ：９７.３％ 

（合格率は平成 22 年度、基金訓練の平均です。）

Word

Excel

８８.４％（平成２２年度、同分野基金訓練の平均）
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